Zarzadzenie Nr ..
Generalnego Dyrektora Dréog Krajowych i Autostrad

zdnia . 2.2./.28/...... 2008 roku
w sprawie

Procedury obiegu i weryfikacji Wnioskow i Zlecen
realizowanych ze srodkéw KFD

Na podstawie §4 ust. 2 pkt 1 regulaminu organizacyjnego Generalnegj
Dyrekcji Drog Krajowych i Autostrad stanowigcego zatgcznik Nr 1 do
zarzadzenia Nr 16 Generalnego Dyrektora Drog Krajowych i Autostrad z
dnia 16 czerwca 2008 r., w zwigzku z Art. 39k ust. 1 ustawy z dnia 27
pazdziernika 1994 r. o autostradach ptatnych oraz Krajowym Funduszu
Drogowym (Dz.U z 2004 r. Nr 256, poz 2571, ze zm.) zarzgdza sie, co

nastepuje:
§1.
Woprowadza sie do stosowania w Generalnej Dyrekcji Drég Krajowych i

Autostrad ,Procedure obiegu i weryfikacji Wnioskow i Zlecen
realizowanych ze $rodkdédw KFD” stanowigcg zatgcznik do niniejszego

zarzadzenia.

§ 2.

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zalgeznik do Zarzadzenia Nr [
Generalnego Dyrektora Drég

»Procedura obiegu i weryfikacji Wnioskéw i Zlecen
realizowanych ze Srodkéw KFD”

Zgodnie z §5 Porozumienia z dnia 18 kwietnia 2008r. zawartym pomiedzy Ministrem

Infrastruktury a Bankiem Gospodarstwa Krajowego, wyptaty z Krajowego Funduszu

Drogowego sa realizowane na podstawie zatwierdzonego w Centrali GDDKiA Wniosku lub

Zlecenia wyptaty $rodkéw z Funduszu na rachunek dochodéw budzetowych GDDKIA.

Wprowadza si¢ nastgpujaca procedurg obiegu i weryfikacji dokumentow:

Whnioski o wyplate lub Wnioski ze Zleceniem zwane dalej ,,Wnioskami” wypelnia
Oddziat lub Centrala GDDKIA zgodnie z obowigzujacym planem finansowym.

. Zalacznikiem do Wnioskow jest kserokopia potwierdzona za zgodnos$¢ z oryginatem
opisanego 1 zatwierdzonego dokumentu stanowigcego podstawe do wyplaty (faktura,
akt notarialny lub inny dokument).

Whioski wraz z zalacznikami przesylane sa do Centrali GDDKIA (wg wzoréw
stanowiacych odpowiednio zalaczniki nr 4 i 5 do Porozumienia) do Zespolu
Ksiggowosci Kontraktowej 1 KFD (WOK2) Wydziatu Finansowej Obstugi
Kontraktow (WOK) w Biurze Ekonomiczno - Finansowym w terminie
umozliwiajacym dokonywanie‘p}atnoéci zgodnie z zapisami Porozumienia §9 ust. 3.
W WOK?2 Whnioski zostaja zweryfikowane pod wzglgdem formalno-rachunkowym, co
potwierdzone zostaje przystawieniem pieczatki na odwrocie wniosku ,,Sprawdzono
pod wzgledem formalnym i rachunkowym”, podpisem pracownika i Kierownika
WOK?2 wraz z datg. Weryfikacja polega na sprawdzeniu poprawnosci i zgodnosci

pozycji zawartych na Wnioskach z dotaczonymi dokumentami potwierdzonymi za

zgodnos¢ z oryginatem.



. Kazdemu Wnioskowi WOK2 nadaje numer, ktory sktada si¢ z trzech czlonow:

1) pierwszy oznacza nr kolejny Wniosku ;

2) drugi oznacza numer zadania z planu rzeczowo — finansowego KFD;

3) trzeci oznacza numer kolejny Wniosku w danym zadaniu.
Nastepnie Wnioski sa wprowadzane do programu stuzacego do przetwarzania
informacji zwigzanych z inwestycjami finansowanymi z KFD, w rozbiciu na Centrale,

Oddziaty i zadania.

Sprawdzone Wnioski zweryfikowane przez Naczelnika Wydziatu Finansowej Obstugi
Kontraktow (WOK) lub Kierownika WOK2 podpisuja: Generalny Dyrektor Drég
Krajowych 1 Autostrad oraz Glowny Ksiggowy lub osoby upowaznione przez
Generalnego Dyrektora zgodnie z karta wzordw i podpiséw. Kazdorazowo Wniosek
musi byC podpisany przez dwie upowaznione osoby (zgodnie z §5 ust. 7

porozumienia).

WOK?2 sporzadza zestawienie na dany dzien Wnioskow, ktore zostaje zweryfikowane
1 podpisane przez Naczelnika (WOK) lub Kierownika (WOK?2). Zestawienie wraz z

Whnioskami zostaje przekazane do BGK w celu ich realizaciji.

. WOK2 sprawdza pisemne potwierdzenie realizacji wniosku o wyplate ze $rodkow

KFD zgodnie z terminami realizacji Wnioskow (§ 9 Porozumienia).

Oryginal potwierdzenia dokonania realizacji Wnioskéw o wyplate ze $rodkow KFD
WOK2 przekazuje odpowiednio wilasciwemu Oddziatowi GDDKIA lub komoérce

Centrali GDDKIA a kopia potwierdzenia zostaje w Rejestrze Wnioskéw w Centrali

GDDKIA.



